SAD REJONOWY W JAROSEAWIU Jarostaw, dnia 6 lipca 2023 1.
37-500 JAROSLAW

ul. JANA PAWLA 11 11

Znak: A-230-82/23

Dyrektor Sgdu Rejonowego w Jarostawiu zwraca sie z zapytaniem ofertowym
i zaproszeniem do sktadania ofert na Kompleksowa usluga ochrony danych osobowych oraz
pelienie funkeji Inspektora Ochrony danych dia Sadu Rejonowego w Jaroslawiu,
Prezesa oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Jaroslawiu w okresie od dnia 1 stycznia 2024
roku - do dnia 31 grudnia 2024 roku. Zapytanie dotyczy procedury o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci 130 000,00 zlotych
prowadzonym bez stosowania przepis6w ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U.2022.1710 tj. z péZn. zm.).

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej i przekaze informacje
o przyjeciu oferty wybranemu wykonawcy zamoéwienia. Zlozenie oferty w odpowiedzi na
niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zakupu w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.
Otrzymanie przez Zamawiajacego oferty nie jest rownoznaczne ze zlozeniem przez niego
zamoOwienia 1 nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do zawarcia
umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguje Wykonawcom prawo do skiadania roszczen.

Ofertg nalezy ztozy¢ listownie na adres: Sad Rejonowy w Jarostawiu, ul. Jana Pawla I1
11, 37-500 Jarostaw, lub e-mailem: przetargi@jaroslaw.sr.gov.pl w terminie do 17 lipca 2023

roku do godziny 12.00 na zalaczonym formularzu ofertowym.

Osoba do kontaktu: Ireneusz Cielec, tel. 16 624 01 07.

DﬁEK”IEQﬁ

SADU REJONbWEGQ(W-—-J}&ROSLAWIU

Elzbieta Bafikowska




Znak: A-230-82/23 Jarostaw, dnia 6 lipca 2023 roku

Formularz oferty na

realizacj¢ zaméwienia: Kompleksowa usluga ochrony danych osobowych oraz pelnienie
funkcji Inspektora Ochrony danych dla Sadu Rejonowego w Jaroslawiu, Prezesa oraz
Dyrektora Sadu Rejonowego w Jaroslawiu

w okresie od dnia 1 stycznia 2024 roku - do dnia 31 grudnia 2024 roku
Zamawiajacy:
Sad Rejonowy w Jarostawiu, 37-500 Jaroslaw ul. Jana Pawla I1 11

1. Przedmiotem zamdwienia jest:
Wykonywanie kompleksowej ustugi ochrony danych osobowych oraz pelnienie funkcji
Inspektora Ochrony danych dla Sadu Rejonowego, Prezesa oraz Dyrektora Sgdu
Rejonowego w Jaroslawiu (zgodnie z ustawami: Prawo o ustroju sagdéw powszechnych,
o0 ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z zapobieganiem i zwalczaniem
przestgpczosci DODO, o ochronie danych osobowych, RODO i KRI).
Szczegolowy opis zaméwienia oraz sposob jego realizacji przedstawia zalgeznik nr 1 - wzor

umowy do zapytania ofertowego.

2. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykazanie:

1) iz Wykonawca posiada:
sDoswiadczenie w realizacji zaméwienia”. Warunek ten bedzie spetniony przez
Wykonawce poprzez wykazanie:

» 7e w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia jest krotszy, w tym okresie zrealizowat przynajmniej 2 (dwie) ustugi
polegajace na wykonywaniu zadan:

1. Pelnienie funkc)i inspektora ochrony danych zgodnie z RODO,

2. Petnienie funkcji inspektora ochrony danych zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia
2018 r. 0 ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem
i zwalczaniem przestepczosei (DODO),

przez okres przynajmniej (min.) 2 lat w instytucji zatrudniajgcej co najmniej 100
pracownikow przetwarzajacych dane osobowe (wymagane, potwierdzenie
referencje z okres§lonymi datami realizacji ustug);

e e w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia jest krotszy, w tym okresie zrealizowal przynajmniej 2 (dwa) zadania

e




2)

3)

4)

5)

polegajace na wykonywaniu Audytu zgodnoéci z KRI (Krajowe Ramy
Interoperacymosci) dla instytucji publicznej zatrudniajacej co najmniej 100
pracownikéw przetwarzajacych dane osobowe, (wymagane, potwierdzenie
referencje z okreslonymi datami realizacji ustug);

iz osoba wskazana do wykonywania zaméwienia, posiada ,,Do$wiadczenie i wiedza osoby

wyznaczonych do realizacji zaméwienia";

Warunek ten begdzie spetniony przez Wykonawce poprzez wykazanie:
* ze osoba wskazana na IOD posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w zakresie
wykonywania funkcji:
1. inspektora ochrony danych zgodnie z RODO,
2. inspektora ochrony danych zgodnie z ustawa z dnia 14 grudnia 2018 r.
o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem
1 zwalczaniem przestepczosci (DODO),
(wymagane, potwierdzenie referencje z okreslonymi datami realizacji stug)

* Ze osoba wskazana na 10D posiada ukonczone studia podyplomowe z zakresu
ochrony danych osobowych zgodnie z RODO (wymagane, potwierdzenie dyplom
ukonczenia po 2018 roku);

e Ze osoba wskazana na 10D posiada uprawnienia audytora wiodacego ISO 27001
systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji (wymagane, potwierdzenie
certyfikat);

e ze osoba wskazana na 10D posiada uprawnienia audytora wiodacego ISO 22301
Systemu Zarzadzania Ciggloscia Dziatania (wymagane, potwierdzenie certyfikat);

Wykonawca ze wzgledu na konieczno$¢ prowadzenie szkoler musi posiada¢ aktualny wpis
w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych prowadzonym przez Wojewddzki Urzad Pracy.
Zamawiajgcy w celu dokonania oceny tego warunku samodzielnie sprawdzi aktualnosé
wpisu na stronie Wojewodzki Urzad Pracy.

Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej
terminowe 1 zgodne z wymaganiami wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy w celu dokonania oceny tego warunku zada dokumentéw potwierdzajacych,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia na sume minimum 300 ty$ zi.
Wykonawca, w tym osoba wskazana na IOD nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udzialu w postgpowaniu.

Warunek ten bedzie spetniony przez Wykonawcee poprzez wykazanie, iz nie byl karany za

przestepstwo lub przestepstwo skarbowe popetnione z winy umyslnej (oswiadczenie), oraz




oswiadczenie osoby wyznaczonej do pelnienia funkeji 10D potwierdzajace, ze osoba

wskazana nie byla skazana prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestgpstwo lub

przestepstwo skarbowe popelnione z winy umyslnej oraz ma peing zdolnos$é do czynnosci
prawnych oraz Korzysta z pelni praw publicznych - art. 46 punkt 1 uDODO.

Przed podpisaniem umowy wykonawca musi przediozy¢ informacja z Krajowego Rejestru

Karnego, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert

dla osoby wyznaczonej do pelnienia funkeji 10D,

. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach:

Na oferte skladajg si¢ nastgpujgce dokumenty i zatgczniki:

1) formularz oferty — sporzadzony zgodnie z trescig Zalgcznika nr 2 do Zapytania
ofertowego.

2) pelomocnictwo okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziala osobiscie.

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalnodci gospodarcze), wystawione nie wczeéniej niz
3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert lub aktualny wydruk z Centralnej
Ewidencji I Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej albo Krajowego Rejestru
Sadowego.

4) Oswiadczenie wykonawcy, iz nie byl karany za przestgpstwo lub przestgpstwo
skarbowe popetnione z winy umyslnej, oraz o$wiadczenie osoby wyznaczonej do
pelienia funkcji 10D potwierdzajace, ze osoba wskazana nie byla skazana
prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe
popelnione z winy umyslnej] oraz ma pelng zdolnoé¢ do czynnosdci prawnych oraz
korzysta z pelni praw publicznych - art. 46 punkt 1 uDODO.
Przed podpisaniem umowy wykonawca musi przedlozyé informacja z Krajowego
Rejestru Karnego, wystawione] nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skiadania ofert dla osoby wyznaczonej do pelnienia funkcji 10D,

5) wykaz wykonanych przez Wykonawce ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy, potwierdzajacy, iz
w tym okresie zrealizowal przynajmniej 2 (dwie) ustugi polegajgce na wykonywaniu
zadan przypisanych inspektorowi ochrony danych zgodnie z RODO oraz ustawg
zdnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przest¢pezosci (DODQO) przez okres

przvnajmniej 2 lat w instytucji zatrudniajacej co najmniej 100 pracownikow

przetwarzajagcych dane osobowe oraz zalgczenie dowodow okreslajacych okres




6)

7

8)

9

wykonywania ustug oraz informacje czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa powyzej, sg referencje bgdz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane.
Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z trescig Zalgcznika nr 3 do Zaproszenia do
skladania ofert. Jezeli Wykonawca wykaze ustuge bedaca w trakcie realizacji na dzien
skladania ofert, Zamawiajacy wezmie pod uwage okres faktycznego wykonania ustugi,
liczony od dnia rozpoczecia $wiadczenia ustugi obstugi (okreslony w referencjach) do
dnia wystawianie referencji.

wykaz wykonanych przez Wykonawce ushug w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy, potwierdzajacy, iz
w tym okresie zrealizowal przynajmniej 2 (dwa) zadania polegajace na wykonaniu
Audytu zgodnosci z KRI w instytucji zatrudniajacej co najmniej 100 pracownikéw
przetwarzajacych dane osobowe oraz zalaczenie dowoddw okreslajacych okres
wykonywania ustug oraz informacje czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa powyzej, sg referencje badZ inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z trescig Zalacznika nr 3a do Zaproszenia do
skladania ofert.

wykaz pelnionych funkcji 10D zgodnie z RODO i DODO przez osobe wyznaczona
przez okres min. 2 lat w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert
- sporzadzony zgodnie z trescig Zalacznika nr 4 oraz zalgczenie dowodow
okreslajagcych okres wykonywania ustug oraz informacje czy te ushlugi zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa powyzej, sg referencje
badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ushigi byly
wykonywane ze wskazanymi okresami wykonywania ustugi. Jezeli Wykonawca
wykaze ustluge bedaca w trakcie realizacji na dzien skiadania ofert, Zamawiajgcy
wezmie pod uwage okres faktycznego wykonania ustugi, liczony od dnia rozpoczecia
swiadczenia ustugi obstugi (okreslony w referencjach) do dnia wystawianie referencii.
Jednostka — Podmiot na rzecz ktérego $wiadczona jest ushuga rozumiemy jako dang
jednostke organizacyjna niezaleznie od ilosci wystepwjgcych administratoréw danych
w danej jednostce.

Dyplom ukonczenia studiow podyplomowych z zakresu ochrony danych osobowych
zgodnie z RODO uzyskany po 2018 roku - osoby wskazanej na 10D.

Certyfikat audytora wiodacego ISO 27001 osoby wskazanej na 10D.

10) Certyfikat audytora wiodacego ISO 22301 osoby wskazanej na IOD




11) Kopi¢ umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej

dziafalnosei w wysokosci co najmniej 300 000 zt.

4. Kryterium wyboru ofert,
Opis kryterium

1) Kryterium nr 1: Cena brutto oferty (Co) — waga 60 %

W kryterium nr 1 oferta moze uzyska¢ 100 punktéw. Punkty zostang obliczone wedhug
nastgpujgcego wzoru:

Co min

Co = —-rmmeeee— x 60

Co bad.
gdzie:
Co - liczba uzyskanych punktéw w kryterium nr 1
Co min — cena brutto oferty z najnizszg ceng

Co bad. — cena brutto oferty badane;j

2) Kryterium nr 2: dosdwiadczenie IOD — waga 20 %
W kryterium nr 2 oferta moze uzyskaé¢ 20 punktéw. Punkty zostang obliczone
nastgpujaco:
maksymalnie 20 punktéw w zaleznosci od ilo$ci pelnionych funkeji 10D na
podstawie RODO oraz DODO przez okres min. 2 lat w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert:
1. 1-2 jednostka — 0 punktow
2. 3 jednostki — 5 punktow
3. 4 jednostki — 10 punktow
4. 5 lub wigce) jednostek — 20 punktow
Jednostka — Podmiot na rzecz ktorego §wiadczona jest ustuga rozumiemy jako dang jednostke

organizacyjng niezaleznie od ilodci wystepujacych administratorow danych w danej jednostce.

3) Kryterium nr 3: doswiadczenie IOD wymiar sprawiedliwosci — waga 20 %
W kryterium nr 3 oferta moze uzyska¢ 20 punktéw. Punkty zostang obliczone

nastepujaco:




maksymalnie 20 punktéw w zaleznosci od ilosci peinionych funkcji 10D na
podstawie RODO oraz DODO przez okres min. 2 lata w jednostkach sadownictwa
lub prokuratury w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert:
1. 1-2 jednostka - 0 punktdw
2. 2 jednostki — 5 punktow
3. 4 jednostki — 10 punktow
4. 5 lub wigcej jednostek — 20 punktow
Jednostka — Podmiot na rzecz ktérego swiadczona jest ustuga rozumiemy jako dang jednostke
organizacyjng niezaleznie od ilosci wystepujgcych administratoréw danych w danej jednostce
(Zalgcznik nr 4a).
Zamawiajacy wymaga w przypadku zmiany osoby pelnigcej funkeje 10D co najmniej
takiego samego doswiadczenia od nowo wyznaczonej osoby.
Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora po zsumowaniu liczby punktow
uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach — uzyska najwyzsza liczbe punktow.
Obliczenia w poszczegdlnych kryteriach dokonane beda z dokladnoscig do dwoch migjsc po
przecinku.

5. Opis sposobu obliczania ceny.

1) Wykonawca okresli w Formularzu ofertowym stanowigcym Zalgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego kwote wynagrodzenia za czynnosci okreslone w opisie

przedmiotu zamdwienia jako ceng¢ brutto wraz z przynaleznym podatkiem VAT.
2) Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonaweg beda prowadzone w polskich zlotych.
3} Podane ceny jednostkowe musza by¢ podane z dokadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

4) Cena oferty zawiera wszelkie koszty konieczne do prawidlowego zrealizowania
zamdwienia, w tym m.in.: koszt robocizny, koszty materiatéw, sprzetu, narzedzi uzytych
do swiadezenia ushugi, dojazdu do miejsca $wiadczenia wustugi, zysk, narzuty,
ubezpieczenia, oraz pozostale skladniki cenotworcze, w tym podatek Vat i inne naleznosci
publicznoprawne.

5) Jezeli cena oferty bedzie wydawaé sig¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia
i bedzie budzi¢ watpliwosdci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi
z odrebnych przepisow, w szczegdlnosei jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub
$rednie) arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajgcy zwroci sie
o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw, dotyczgcych elementdéw oferty majacych

wplyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy moze odrzucié oferte z razaco niska cena.

e




6.

1)
2)
3)

4)

5)

Sposo6b przygotowania oferty:

1) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢. Oferta musi by¢ zlozona w formie
pisemnej, w jezyku polskim.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

3) Oferta musi by¢ sporzgdzona zgodnie z formularzem ofertowym, stanowiacym zalgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

4) Do oferty nalezy dolaczyé dokumenty wyszczegélnione w ust. 3 zapytania

ofertowego.

5) Kopie dokumentéw zalgczonych do oferty powinny zosta¢ potwierdzone za zgodne

z oryginalem przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

zakonczenia postgpowania na kazdym jego etapie, bez wybrania oferty;

negocjacji zdwoma wykonawcami ktorych oferty sg najkorzystniejsze;

zgdania zlozenia ofert dodatkowych — w przypadku, gdy w postgpowaniu nie mozna
dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie. Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia ofert dodatkowych w zakresie ceny w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego;
uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy:

a) w postepowaniu nie wplynela zadna oferta,

b) w postgpowaniu nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzucentiu,

¢) oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajgcy przeznaczyl na
sfinansowanie zamowienia,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcy
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy,

e} Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza odmoéwi
podpisania umowy i nie bylo mozliwe dokonanie wyboru oferty kolenego
Wykonawecy,

f) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 2) zostaly zlozone oferty dodatkowe
w takiej samej cenie.

odrzucenia oferty w przypadku gdy:

1) jej tre$é nie odpowiada treéci zapytania ofertowego;

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczeiwej konkurenci;

3) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.




8.

10.

11

12.

13.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Wykonawcy nie przystugujg zadne

roszczenia w stosunku do Zamawiajacego

Ze wzgledu na charakter zamdwienia, gdzie wymaga si¢ szczegdlnego, osobistego

doswiadczenia Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow.

Umowa.

1) Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl umowe w sprawie zaméwienia
publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze umowy, stanowigcym Zatgeznik nr
1 do Zapytania ofertowego.

2) Zamawiajacy okresli termin i miejsce zfozenia ww. dokumentéw oraz termin i miejsce
podpisania umowy. Niedostarczenie dokumentéow, o ktérych mowa w pkt 2)
w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie spowoduje, iz zawarcie umowy
w sprawie zamowienia publicznego stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

3) Osoby reprezentujace Wykonawce, przed podpisywaniu umowy, winne przedstawié
Zamawiajagcemu dokumenty, potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy,
o ile umocowanie to nie wynika z dokumentéw zalaczonych do oferty (np. odpis
z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, pelnomocnictwo, itp.).

4) Termin realizacji umowy: od 01 stycznia 2024 do 31 grudnia 2024 r.

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego jest Pan:

Ireneusz Cielec — Specjalista ds. gospodarczych Sadu Rejonowego w Jarostawiu

e-mail: ireneusz.cielec@jaroslaw.sr.gov.pl

tel.: 16 624 01 07

Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 17 lipca 2023 r. do godziny 12.00 na adres

mailowy przetargi@jaroslaw.sr.gov.pl lub nalezy zlozy¢ w Biurze Podawczym Sadu

Rejonowego w Jarostawiu w budynku przy ul. Czarmieckiego 4. Oferty, ktére wptyng do

Zamawiajacego po terminie nie beda podlegaly ocenie.

Ze wzgledu na stosowanie filtrow antyspamowych 1 innych zabezpieczen technicznych

mogacych spowodowaé przekazanie wiadomosci do spamu lub jej odrzucenie —

Wykonawca ma obowiazek potwierdzenia u Zamawiajgcego otrzymania oferty oraz jej

czytelnoscei. Czynnosci te musza by¢ wykonane przed terminem skladania ofert. Oferty

ktorych tres¢ nie bedzie mozliwa do odczytania (nieczytelne, zaszyfrowane lub inaczej

zabezpieczone ktére nie zostang automatycznie sprawdzone przez oprogramowanie

antywirusowe) po terminie skladania ofert zostang odrzucone.

Wykonawea czynnos¢ ta moze wykonaé dzwonige na wskazany numer telefonu do




zamawiajgcego lub przez otrzymanie od zamawiajacego potwierdzenia email o otrzymaniu
oferty i jej czytelnosci. Potwierdzenie email wysylane jest przez pracownika

Zamawiajgcego niezwlocznie po otrzymaniu oferty i sprawdzeniu jej czytelnosei.
14. Dodatkowe informacje w zwigzku z realizacjg zamowienia:

1} ilo$¢ pracownikdéw zatrudnionych i przetwarzajacych dane w Sadzie Rejonowym
w Jarostawiu — 106 osoby;
2) siedziba Sad Rejonowy w Jarostawiu:
a) przy ul. Jana Pawla 1l 11
b} przy ul. Czamnieckiego 4

3) W Sadzie zostala wprowadzona polityka ochrony danych;

4) Nlos¢ komputeréw (w tym przenosnych) — 185 sztuk;

5) 206 procesow przetwarzania danych osobowych;

6) W Sadzie funkcjonuje 11 wydzialow / oddzialéw — dokladne opis znajduje sie na stronie
Zamawiajacego w zakladce Struktura organizacyjna;

7) Osoba wyznaczona na 10D bedzie $wiadczyla ustugi osobiscie w Sadzie Rejonowym
w Jarostawiu w ramach dyzuréw u Zamawiajacego minimum 4 godziny zegarowe dwa
razy w miesiacu. Do godzin dyzuréw nie wlicza sie¢ wezwan dotyczacych incydentéw
1ich udokumentowania oraz szkolen prowadzonych dla pracownikéw Zamawiajgcego.
Jednoczesnie osoba ta bedzie wyznaczona do kontaktéw z ADO lub osobg upowazniong

przez niego.
15. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych (art. 13 i 14 RODO).

Zostal opublikowany na stronie internetowej www.jaroslaw.sr.gov.pl zakiadka — Dane
osobowe.

Z powazaniem

Zalaczniki:

Wzor umowy

Formularz ofertowy

Wykaz wykonanych ushag

Wykaz zrealizowanych ustug audyt KRI - firma
Wykaz peinionych funkcji 10D

Wykaz pelnionych funkeji IOD - Sadownictwo

I N
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Zalgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego

/Piecze¢ Wykonawcey/Wykonawcéw/
Sqd Rejonowy w Jarostawin

Formularz ofertowy

a) termin wykonania zamoéwienia: od 01.01.2024 r. - do 31.12.2024 r.

b) warunki platnosci: Faktura VAT - termin platnosci 14 dni.

III. Nazwa i adres Wykonawcy

Nazwa..ccoiivnvieiiiiiiiieniiinnines ettesesensrsreterretataintatueatananransrersorrtenrttriserasarane

AT BS . eeerirererirrsrererserssetsseossesessatsssssasnins Ceevsararrerereteterarrerrettntraaresrnrnrsnrass

Nr rachunku
DANKOWEE0. c.veriiniiiiiiiiiiiiniiiiiiiiiiiitiiertrstesiiiititeanenanrrssnsorsssssssnrarsrossasnn

1.0feruje wykonanie przedmiotu zamdwienia za miesiac:

2. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

3.Zalacznikami do niniejszego formularza oferty sg:

..................................................................

.................................

Podpis osoby uprawnionej

Pieczec Wykonawcy




Zafgcznik nr 1

0 $wiadczenie ustug w zakresie zadan Inspektora Ochrony Danych
zawarta wdniu ................. 2023 roku w Jarostawiu pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Jarostawiu z siedzibg przy ul. Jana Pawla II 11,
37-500 Jarostaw, NIP: 7921063795 reprezentowanym przez

Prezesa Sadu Rejonowego — Panig ...............

oraz

Dyrektora Sadu Rejonowego — Panig ........................

przy kontrasygnacie gldwnego ksiegowego Sadu Rejonowego w Jarostawiu—....................

zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajacym,

..............................

reprezentowang przez wlasciciela ................ zwanym w dalszej czgsci umowy Wykonawcsg
lub Inspektorem Ochrony Danych,
tacznie zwanymi dalej .,Stronami” lub w liczbie pojedynczej ,,Strong”,

zawarta zostala Umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta w wyniku postepowania o wartosci szacunkowej, ktorej
wartos¢ nie przekracza kwoty 130000 z! netto, przeprowadzonego na podstawie
Regulaminu Zamawiajacego pn. ,.Kompleksowa ustuga ochrony danych osobowych oraz
pelnienie funkcji Inspektora Ochrony danych dla Sqdu Rejonowege w Jaroslawiu,
Prezesa oraz Dyrektora Sqdu Rejonowego w Jarostawiu, zgodnie z przepisami ustawy
Prawo o ustroju sadéw powszechnych, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)” oraz
Ustawg zdma 14 grudnia 2018 r. oochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 125, dalej:
uDODO) oraz ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 12 kwietnia 2012 r. w




Zafgeznik nr 1

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienie na czas obowigzywania niniejszej Umowy
osoby petniacej funkcje Inspektora Ochrony Danych w Sadzie Rejonowym w Jarostawiu.
3. Administratorami Danych w Sadzie Rejonowym w Jarostawiu zgodnie z Art. 175a.

ustawy z dnia 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju sqdow powszechnych sg:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w postepowaniach sadowych
w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci albo realizacji zadan z zakresu
ochrony prawnej jest:
~ Sad Rejonowy w Jarostawiu
2) Administratorami danych osobowych przetwarzanych w systemach
teleinformatycznych,  obslugujacych  postepowania  sadowe  w systemach
teleinformatycznych, w ktérych sa prowadzone rejestry sadowe, oraz w systemach
teleinformatycznych, w ktérych sg prowadzone urzadzenia ewidencyjne (sgdowe
systemy teleinformatyczne) sa:
— Sad Rejonowy w Jarostawiu w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci
albo realizacji zadan z zakresu ochrony prawnej,
— Prezes Sgdu Rejonowego w Jarostawiu
3) Administratorem danych osobowych w zakresie niezwiazanym ze sprawowaniem
wymiaru sprawiedliwosci sg:
— Prezes lub Dyrektor Sadu Rejonowego w Jarostawiu
Kazdy z wyzej wymienionych administratoroéw danych wyznacza Inspektora ochrony danych
zgodnie z:
— Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz, UE L 119, s. 1) — dalej RODO;
— Ustawg zdnia 14 grudnia 2018 r. oochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczoscei (Dz.U. z 2019 1. poz. 125, dalej:

uDODO)




Zatgcznik nr 1

§2
(Powierzenie pelnienia funkcji 10D zgodnie z RODO)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO:

Sad Rejonowy w Jarostawiu (ADO) wyznacza na IOD Pana ........ccccoueeeuveneeee,

Prezes Sadu Rejonowego w Jaroslawiu (ADQO) wyznacza na IOD Pana ..o

Dyrektor Sadu Rejonowego w Jarostawiu (ADO) wyznacza na IOD Pand .......c.cccovvevievvenennen.

1. Wykonawca na rzecz Administratoréw Danych Osobowych $wiadczy ushugi zwigzane

z realizacjg zadan ochrony danych osobowych oraz zadan przypisanych Inspektorowi

Ochrony Danych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2019.1781 t,.), zwanej dalej ,,UODO”, Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 25.04.2016r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o

ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” i innymi obowigzujgcymi przepisami prawa,

w tym przepisami wykonaweczymi.

2. Realizacja zadan objetych przedmiotem niniejszej Umowy obejmuje:

1)

2)

3)

4)

Wykonywanie rocznych audytow w tym systeméw informatycznych w zakresie

przestrzegania przepiséw RODO, KRI;

Weryfikacja zabezpieczen (fizycznych, organizacyjnych, informatycznych)

funkcjonujacych u Zamawiajacego w zakresie przetwarzania danych w celu

doprowadzenia do stanu zgodnego z obowiazujacym prawem;

Zapewnienie szkolen z zakresu RODO dla wszystkich osob dopuszczonych do

przetwarzania danych osobowych 2 szkolenia (Zamawiajgey dopuszeza szkolenia

elektroniczne on-line, testu sprawdzenia kompetencji po szkoleniu w formie on-line z

automatycznym podsumowaniem i oceng wynikow);

Analizg 1 weryfikacje speinienia obowigzkdéw wynikajgcych z RODO:

a) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art.
30 RODO,

b) analiza, modyfikacja zapisOw w umowach powierzenia przetwarzania danych

osobowych pod katem zgodnosci z nowymi wymogami w oparciu art. 28 RODO,




Zatgcznik nr 1

3)

6)

7)

8)

9)

¢) poprawnos¢ tresci klauzul zgéd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul
informacyjnych i ich stopnia dostosowania do rozszerzonego obowiazku
informacyjnego,
Szczegdtows analize $rodkéw technicznych 1 organizacyjnych (bezpieczenstwa
fizycznego 1 informatycznego) zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych,
stosowanych przez Sad Rejonowy w Jarostawiu, pod katem ich zgodnosci z RODO,
KRI obejmujaca:
a) analize 1 zmiany posiadane; dokumentacji przetwarzania danych, w tym m.in.
polityk bezpieczenstwa danych w celu zapewnienia zgodnosci z art. 24 RODO,
b) weryfikacja dokumentacji przetwarzania danych osobowych z uwzglednieniem
zmian wynikajacych z RODO w tym:
- procedur dotyczacych - szyfrowanie danych osobowych,
- procedur ,,dostepnosé i przywrocenie dostgpu do danych™,
- procedur zglaszania ewentualnych naruszen ochrony danych osobowych oraz
kontaktu z organami nadzorczymi,
Biezacg identyfikacje i analize¢ zasoboéw oraz prowadzenie na tej podstawie analizy
ryzyka i planu postepowania z ryzykiem,
Dokonanie oceny skutkéw przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 35 ust.
1 RODO,
Aktualizacja procedur oraz weryfikacja systemow IT wykorzystywanych przez
Zamawiajacego w tym:
- weryfikacji konfiguracji urzadzen brzegowych firewalle (analiza wprowadzonych
polis, filtrowan, routingu, VPN) na urzadzeniach Forti 100F posiadanych przez
Zamawiajacego;
- opracowanie koncepcji zabezpieczen systemow IT;
- weryfikacja wprowadzonych zabezpieczen systemow IT;
- prowadzenie testow penetracyjnych/skanowania portéw wykorzystywanych przez
Zamawiajgcego adresow IP zewngtrznych min. raz w roku;
Nadzorowanie systemu ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym
w Jaroslawiu, w tym w szczegdlnosci:
a) informowanie Administratora Danych Osobowych, podmiotu przetwarzajacego
oraz pracownikow, ktorzy przetwarzajzz dane osobowe o obowiazkach
spoczywajgcych na nich na mocy RODO oraz innych przepisow Unii lub panstw

cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,
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b)

g)
h)

D
k)
)

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkow, dzialania zwickszajace $wiadomosé, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,
udzielanie zalecenn co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z RODO,

prowadzenie rejestru czynnoscei przetwarzania danych osobowych,

wspolpraca z organem nadzorczym oraz udzial w kontrolach organu nadzorczego,
zgloszenia naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzoru oraz oséb, ktérych dane
dotycza,

prowadzenia rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w RODO (art. 36) oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, pehienie
funkeji punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych =z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz
wykonywaniem praw przystugujgeych im na mocy RODO oraz innych przepisow,
pemienie funkecji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we
wszystkich sprawach zwiazanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz
wykonywaniem praw przyshigujacych im na mocy RODO oraz innych przepisow,
nadzor nad ewidencig osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
opiniowanie wzorow dokumentow dotyczagcych ochrony danych osobowych,
Opracowanie przez 10D planu cigglosci dziatania jednostki (procedury, instrukcje)
w tym systemow informatycznych, w szczegélnosci do posiadanych

1 wykorzystywanych $rodowisk wirtualnych ( srodowisko vmware, Hyper-V);

m) Samodzielna przez 10D weryfikacja uprawnien, danych przetwarzanych w

systemach sadowych lgcznie okolo 50 systeméw — najwazniejsze do biezacej
weryfikacji (wymagana znajomosci systemow):

- SAP ERP - z wykorzystaniem odpowiednich transakgji;

- SAWA firmy Currenda — systemy wydziatowe;

- SWOR firmy Currenda;

- Naleznosci sagdowe firmy Orcom;
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p)

q)

t)

- System zarzgdzania tozsamoscig — dedykowany dia Ministerstwa

Sprawiedliwogci;

- Portal Informacyjny — Sgdu Apelacyjnego w Rzeszowie;

- ReCourt formy Comarch;
Opracowanie zasad przechowywania z uwzglednieniem retencji danych nosnikow
z przeshuchan swiadkéw — sumy kontrolne MDS5, metryki dokumentdw,
archiwizacja;
Opracowanie procedur przetwarzania danych osobowych przez kuratorow
spolecznych na sprzecie prywatnym w ramach powierzonych funkcji.
Opracowanie procedur wykonywania kopii bezpieczenstwa z uwzglednieniem
zagrozenia wirusami szyfrujgcymi w oparciu o posiadang infrastrukture
teleinformatyczna.
Opracowanie zasad udostgpniania informacji telefonicznie przez Biuro Obstugi
Interesanta oraz sekretariaty sgdowe.
Opracowywanie umoéw S$wiadczenia ustlug informatycznych z odpowiedniemu
zapisami SLA (Service Level Agreement).
Okreslenie klas dostgpnosci, zabezpieczen przed zagrozeniami systemow
informatycznych w oparciu o norm¢ PN-EN 50600-1 ,, Techniki informatyczne —
Wyposazenie i infrastruktura centréw przetwarzania danych”.
Opracowanie procedur monitorowania zdarzen — ingerencji z zewnatrz, wewnatrz

oraz monitorowania warunkéw srodowiskowych wskazanych pomieszczen.

10)Konsultacje z zakresu ochrony danych osobowych w tym ochrony danych

w systemach teleinformatycznych - bezpieczenstwo systemoéw 1 przetwarzanych

danych.

§3
(Powierzenie petnienia funkcji I0D zgodnie z uDODO)

Ustawg z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwiazku

z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 125, dalej: uDODO) :

Sad Rejonowy w Jarostawiu (ADO) wyznacza na IOD Pana .......c..coceveeennneenee.

Prezes Sadu Rejonowego w Jaroslawiu (ADQ) wyznacza na IOD Pana .......cccovcuvevenenen.

Dyrektor Sadu Rejonowego w Jarostawiu (ADQ) wyznacza na IOD Pana .......ccceevevennee.
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I.

W zwigzku z realizacjg zadan ochrony danych osobowych oraz zadah przypisanych
Inspektorowi Ochrony Danych zgodnie z Art. 47 uDODO Wykonawca
na rzecz Administratorow Danych Osobowych wykonuje zadania inspektora ochrony
danych w zakresie:

1) wykonywanie rocznych audytéw w zakresie przestrzegania przepisow DODO;

2) prowadzenie dzialan podnoszacych $wiadomosé oraz organizowanie szkolen dla oséb
uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych (dopuszcza si¢ szkolenia w formie
on-line);

3) monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych przez administratora oraz osoby
zajmujace si¢ przetwarzaniem danych osobowych z przepisami niniejszej ustawy oraz
innymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych;

4) monitorowanie realizowania polityk administratora w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym przydzial na ich podstawie obowigzkow dla 0séb zajmujacych sie
przetwarzaniem;

5) wspolpraca z Prezesem Urzedu;

6) monitorowanie realizacji zalecen, o ktérych mowa w art. 38 ust. 4, oraz przedstawianie
Prezesowi Urzedu stanu ich realizacji;

7) pelnienie funkcji punktu kontaktowego wobec Prezesa Urzedu w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 38,
oraz prowadzenie z Prezesem Urzedu konsultacji we wszelkich innych sprawach;

8) pelnienie funkcji punktu kontaktowego wobec o0s6b, ktdrych dane dotyczg w zakresie
przystugujacych jej praw, o ktdérych mowa w rozdziale 4 uDODO;

9) przygotowywanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych osobowych,

w przypadku, o ktorym mowa w art. 37, oraz monitorowanie wykonania tych zalecen;

§4

Strony ustalaja, ze Administrator Danych Osobowych zobowigzany jest na kazde zadanie
Wykonawcy do udzielania mu wszelkich niezbednych informacji oraz udostepniania
stosownych dokumentéw koniecznych do nalezytego wykonywania niniejszej Umowy.

W ramach umowy Inspektor Ochrony Danych Osobowych, o ktérym mowa w § 2 oraz
w § 3 zobowigzany jest do:

a) wykonywania zadan na rzecz Zamawiajacego przez 10D w wymiarze, co najmniej

4 godziny zegarowe dwa razy w miesiacu, poprzez osobiste stawiennictwo
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w siedzibie/lokalizacjach Zamawiajacego, w tym réwniez omoéwienia zagadnien
zwigzanych z przedmiotem umowy z Administratorem Danych Osobowych lub
upowaznionym przedstawicielem Zamawiajgcego, a nadto swiadczenia pracy zdalne;j.

b) zapewnienie stalego kontaktu z Zamawiajacym poprzez kontakt telefoniczny
i drogg elektroniczna na wskazane przez wykonawcg dane kontaktowe: e-mail ........ 1
nr telefonu ...............

¢) zachowania w tajemnicy i poufnosci powierzonych do wykonania zadan,

d) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwoéci zwigzane z ochrong danych
osobowych w terminie 5 dni roboczych od daty ich zgloszenia, o ile strony nie ustalg
w konkretnym wypadku innego terminu,

3. W razie zaistnienia konieczno$ci, Administrator Danych Osobowych udzieli Wykonawcy
stosownego pelnomocnictwa do dziatania w stosunku do o0séb trzecich, w sprawach
objetych przedmiotem Umowy.

4. Na zyczenie Wykonawcy, w razie zaistnienia takiej koniecznosci Administrator Danych
Osobowych udostepni w swoje) siedzibie Wykonawey $rodki niezbedne do wykonywania

niniejszej Umowy, w tym, w szczegdlnosci dostep do sieci internetowej Administratora

Danych Osobowych skrzynke pocztowa iod@)jaroslaw.sr.gov.pl

5. W zakresie realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca podlega bezposrednio
Administratorom Danych Osobowych.

6. Umowa nie upowaznia Wykonawcy do dalszego powierzania przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych innym podmiotom.

7. Strony zobowigzuja si¢ do dolozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki
lacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
gwarantowaly zabezpieczenie danych, w tym w szczegoOlnosci danych osobowych
powierzonych do przetwarzania, przed dostgpem osob trzecich nieupowaznionych do
zapoznania si¢ z ich trescig (szyfrowanie).

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoéé za nalezyte $wiadczenie ustug objetych niniejsza
Umowag, na zasadach okreslonych w uDODO, RODO.

9. Wykonawca dostosuje posiadane procedury przez Zamawiajgcego oraz opracuje brakujace
w celu spelnienia wymagan okreSlonych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych

wymagan dla systemow teleinformatycznych.
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1.

§5

Wykonawca oswiadcza, ze:

Y

2)

3)

4)

prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza obejmujacg swoim zakresem przedmiot umowy oraz
nie jest w stanie likwidacji i nie jest prowadzone wobec niego post¢powanie
upadioséciowe,

spelnia wszystkie wymogi okreslone w Zaproszenie do skladania ofert na $wiadczenie
ustug Kompleksowej ustugi ochrony danych osobowych oraz pelnienie funkcji
Inspektora Ochrony danych dla Sadu Rejonowego w Jaroslawiu, Prezesa oraz
Dyrektora Sadu Rejonowego w Jarostawiu,

posiada odpowiednia wiedze i doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych
umozliwiajgce nalezyte $wiadczenie ustug objetych niniejsza Umows, jak réwniez
w zakresie procedur administracyjnych i funkcjonowania jednostki (Zamawiajgcego),

posiada odpowiednig wiedze na temat operacji przetwarzania danych, systemow
informatycznych oraz zabezpieczen stosowanych u Zmawiajacego 1 jego potrzeb

w zakresie ochrony danych,

10D skierowany przez Wykonawcg bedzie:

1)
2)

3)

4)

3)

5)

6)

posiada pelng zdolno$¢é do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
posiada najmniej dwu letnie doswiadczenie w zakresie wykonywania zadan zwiazanych
z pelnieniem funkcji 10D zgodnie z RODO oraz ustawa z dnia 14 grudnia 2018 r.
o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem
i zwalczaniem przestepczosel (uDODO), posiada ukonczone studia podyplomowe
z zakresu ochrony danych osobowych oraz certyfikat audytora wiodacego ISO 27001.
nie byl karany za przest¢pstwo lub przestepstwo skarbowe popehione z winy umyslnej;
posiada odpowiednig wiedze 1 doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych
umozliwiajgce nalezyte $wiadczenie ustug objetych niniejsza Umowa, jak réwniez
w zakresie procedur administracyjnych i funkcjonowania jednostki (Zamawiajacego),
posiada odpowiednia wiedz¢ na temat operacji przetwarzania danych, systemow
informatycznych oraz umiegjetno$é konfiguracji zabezpieczen IT stosowanych u
Zmawiajagcego 1 jego potrzeb w zakresie ochrony danych,

wyraza zgode na opublikowanie przez Administratoréw Danych Osobowych jego
danych kontaktowych (takich jak: imig i nazwisko, telefon kontaktowy lub dedykowany
adres email), jako Inspektora Ochrony Danych, jak réwniez na zawiadomienie o tych
danych organu nadzorczego,

posiada i przez caly okres czasu, na jaki zostala zawarta niniejsza umowa, bedzie
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posiadal wystarczajacg ilo$¢ czasu na wypelnianie obowiazkéw Inspektora Ochrony
Danych zgodnie z ich zakresem okreslonym w § 21 § 3

. Przy swiadczeniu ustug objetych trescig niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzany jest
do zachowania najwyzszej starannosci wymaganej ze wzgledu na zawodowy charakter
prowadzonej dziatalnosci, w tym do przestrzegania obowiazujgcych przepisow prawa oraz
przepiséw wewngtrznych obowigzujgcych u Administratora Danych Osobowych.

. Inspektor Ochrony Danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
Zwigzanego z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania. Zobowigzany jest do zachowania tajemnicy lub poufnodci co do

wykonywania swoich zadan - zgodnie z prawem Unii lub prawem polskim.

§6

. Administrator Danych Osobowych o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych,
ktérych ochrone bedzie wykonywal Wykonawca oraz danych osobowych Wykonawcy.

. Administrator Danych Osobowych zapewnia organizacyjng odrebnos¢ Inspektora Ochrony
Danych w celu niezaleznego wykonywania przez niego zadan.

. Administrator Danych Osobowych udostgpnia IOD wszelkie informacje niezbedne do
wykonywania ninigjszej Umowy, na kazde jego 2zadanie, w sposdéb umozliwiajgcy
terminowa realizacje¢ zadan.

. Do kontaktéw z Administratorem Danych Osobowych, Wykonawca wyznacza:

§7

. Administrator Danych Osobowych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych niezbednych do realizacji niniejsze) Umowy.

. Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje dane niezbg¢dne do realizacji Umowy.

. Kategoria os6b, ktérych dane dotycza, to osoby, kiorych dane znajdujg si¢ w zbiorach
administrowanych przez Administratoréw Danych Osobowych.

. Celem przetwarzania danych jest realizacja zadan wskazanych w Umowie.

Wykonawca ma prawo dostepu do danych osobowych bedacych przedmiotem niniejszej
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10.

Umowy.

Powierzenie przetwarzania danych jest nieodplatne.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) podjecia srodkéw zabezpieczajacych dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych,

b) udzielania stalej pomocy Administratorowi Danych Osobowych w wywigzywaniu sie
z obowiazkéw okreslonych w RODO, uDODO,

c) dokonania trwatego zniszczenia danych osobowych po zakonczeniu przetwarzania
tych danych tj. do 30 dni po zakonczeniu §wiadczenia ustugi.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada informacje wynikajgce z obowigzku informacyjnego

dotyczacego przetwarzania jego danych osobowych przez Administratora Danych

Osobowych.

Wykonawca umozliwi Administratorowi Danych Osobowych lub podmiotowi przez

niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z przepisami uDODO i RODO oraz

postanowieniami niniejsze] Umowy w miejscach w ktorych sg one przetwarzane,

w terminie uzgodnionym z Wykonawca.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecenr dotyczacych poprawy

jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,

sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora Danych

Osobowych lub przez podmiot przez niego upowazniony.
§8

Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:

Wynagrodzenie miesigczne platne bedzie w oparciu o fakturg przedkiadang przez
Wykonawcg do 10 dnia kazdego kolejnego miesigca, po uplywie miesiaca
kalendarzowego, za ktéry ma =zostaé wyplacone wynagrodzenie. Okresem
rozliczeniowym jest miesige kalendarzowy.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
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Umowy.
5. Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie Administrator Danych bedzie uiszczat w terminie
14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej i doreczonej faktury, na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w jej tresci. Za dzien zaplaty uznaje sie dzien obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego.
6. Wykonawca ma prawo w przypadku zwloki w platnosci do naliczania odsetek

w wysokosci odsetek ustawowych za opdznienie.
§9

1. W czasie obowigzywania niniejszej Umowy, jak i po jej wygasnig¢ciu lub rozwiagzaniu,
Strony zobowigzujg si¢ wzajemnie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji lub
danych na temat drugiej Strony, ktére Strony pozyskaly w trakcie wykonywania niniejszej
Umowy, chyba ze byly one wczesniej podane do publicznej wiadomosci przez Strone,
ktérej te informacje lub dane dotycza. W zwigzku z powyzszym zadna ze Stron nie bedzie
uprawniona do ujawniania - w jakiejkolwiek formie i zakresie — tych informacji osobom
trzecim, chyba Ze na takie wjawnienie druga Strona, ktdrej informacje dotycza, udzieli
uprzedniej zgody wyrazonej pod rygorem niewaznoécei na pismie. Powyzsze nie dotyczy
ujawnienia przedmiotowych informacji na zgdanie sadéw, prokuratury, Policji lub innych
urzedow administracji publicznej, pod warunkiem ze obowiazek ich ujawnienia wynika
z przepisow powszechnie obowiazujgcego prawa. O koniecznosci ujawnienia danych ww.
instytucjom Strona ujawniajaca jest zobowigzana poinformowa¢ Strone, ktorej informacije
dotycza w terminie 3 dni.

2. W zwiazku z ust. 1, Wykonawca w szczegdlnosci zobowiagzuje si¢ nie ujawnia¢ osobom
trzecim, bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora Danych Osobowych,
jakichkolwiek informacji dotyczacych dzialan podejmowanych w ramach $wiadczenia
ustug na rzecz Zamawiajgcego. Informacje uzyskane przez Wykonawce w zwigzku
z wykonywaniem Umowy nie moga by¢ wykorzystywane przez Wykonawce w innym
celu, niz prawidlowe wykonanie niniejszej Umowy, chyba ze Strony uzgodnig inaczej
w formie pisemne) pod rygorem niewaznosci.

3. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w ust. 2,
Zamawiajacy bedzie uprawniony do zadania od Wykonawcy zaplaty kary umownej
w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia miesigcznego brutto wskazanego w § 8 ust. 2

za kazdy przypadek naruszenia. W przypadku szkody przewyzszajacej wysokosé kary
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1.

umownej Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogolnych. Zamawiajgcy ma prawo potraci¢ kar¢ umowng z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

W przypadku stwierdzenia nieuzgodnionego ujawnienia przez Wykonawce informacji,
o ktérych mowa w ust. 2, Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od Umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy. Prawo odstapienia moze by¢ wykonane w terminie
30 dni od dnia stwierdzenia zajscia przyczyny do odstapienia. Oswiadczenie o odstapieniu

od umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 ust. 2, przenosi na
Zamawiajacego, z dniem ich udostepnienia, majagtkowe prawa autorskie do kazdego utworu
w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, wytworzonego
i udostepnionego Zamawiajacemu, w dowolnej formie i tresci, w zwigzku z wykonaniem
niniejszej Umowy. Przeniesienie majatkowych praw autorskich obejmuje nastepujace pola
eksploatacji:

1) posiadanie, modyfikacji, korzystanie, przenoszenie, prezentowanie,

2} powielanie catosci lub czesei utworu dowolng technika, w tym w formie papierowej,

elektronicznej, wizualnej lub fonograficznej,
3) przetwarzanie catosci lub czesei utworu w celu sporzgdzenia wlasnych materialow,

prezentacji, programow szkoleniowych, opracowan, raportow, zestawien, informacji.

§11

Umowa zostaje zawarta na okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.
Umowa moze byC rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci:

1) ze skutkiem natychmiastowym w sytuacjach okreslonych w ust. 3,

2) z zachowaniem trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem

rozwigzujacym na koniec miesigca kalendarzowego.

Zamawiajacy bedzie mial prawo rozwiaza¢ niniejsza Umowe w trybie natychmiastowym
bez zachowania terminéw wypowiedzenia w razie jednokrotnego razgcego naruszenia
przez Wykonawce z przyczyn od niego zaleznych, obowigzkéw objetych przedmiotem

niniejszej Umowy, w tym w szczegoélnosci w sytuacji, w ktorej Wykonawca:

[
R,




Zatgcznik nr 1

1) wykorzystal dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowa,
2) powierzyl wykonanie przedmiotu Umowy osobie trzeciej bez zgody
Administratora Danych Osobowych,

3) nie zaprzestal niezgodnego z przepisami przetwarzania danych osobowych,

4) zawiadomit o swojej niezdolnosci do wypelnienia Umowy.
Stwierdzenie uchybienia przez Wykonawce realizacji obowiagzkoéw wynikajacych
z Umowy, winno zostaé stwierdzone pisemnie z podaniem podstawy i jego przyczyn, za$
Wykonawca bedzie mial prawo do pisemnego niezwlocznego ustosunkowania sig¢ do
stawianych mu zarzutéw oraz zaprzestania i usunigcia uchybien, ktdrych sie dopuscil.
Wykonawca bedzie mial prawo rozwigzac niniejszg Umowe w trybie natychmiastowym,
bez zachowania termindéw wypowiedzenia, w razie niezapewnienia przez Administratora
Danych Osobowych informacji danych niezbednych do prawidlowego wykonywania uslug
bedacych przedmiotem Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Administratora
Danych do przedtozenia tych danych w terminie co najmniej 14 dni.
. W przypadku rozwigzania niniejszej Umowy, Wykonawca jest bezwzglednie zobowiazany
do podjecia natychmiastowych dzialart niezbednych dla wyeliminowania mozliwosci
dalszego przetwarzania danych osobowych powierzonych na podstawie niniejszej Umowy.
Wykonawca w terminie 14 dni od dnia rozwigzania lub zakonczenia Umowy, przekaze
Administratorowi Danych Osobowych przetwarzane dane osobowe oraz usunie je
nicodwracalnie ze wszystkich swoich noénikéw danych.
. Niezwlocznie po rozwiazaniu lub zakonczeniu Umowy, Wykonawca przekaze
Administratorowi Danych Osobowych pisemne oswiadczenie, w ktérym potwierdzi, ze nie
posiada juz zadnych danych osobowych, ktorych przetwarzanie zostalo mu powierzone na

podstawie niniejszej Umowy.

§12

. Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

a) w przypadku niedopelnienia lub niesumiennego wykonywania obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy w wysokodci 200,00 zt brutto, za kazdy stwierdzony
przypadek niewlasciwego wykonania czynno$ci w danym miesigeu kalendarzowym;

b) za rozwigzanie umowy z przyczyn, za ktére odpowiedzialnosé ponosi Zleceniobiorca -

w wysokosci 2000,00 zt brutto;




Zatqcznik nr 1

¢) za niewykonanie czynno$ci objetych umowsg w terminach, o ktérych mowa w § 4 ust. 2
lit. d) niniejszej umowy, w wysokosci 40,00 z! brutto za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.
. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone Zamawiajacemu i jego
pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem Ilub nienalezytym
wykonaniem ustlug bedacych przedmiotem niniejszej] umowy, a takze za powstale
w zwigzku z wykonywang przez niego ustuga, z wylaczeniem zdarzen bedacych wynikiem
sity wyzszej lub powstatych z wyigcznej winy Zamawiajacego.
. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania przez caly okres wykonywania umowy
ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresic prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej przedmiotem zamowienia w wysokosci co najmniej 300 000 zt. W przypadku,
gdy przedstawiona polisa posiada okres ubezpieczenia krétszy niz okres trwania umowy,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do jej kontynuacji przez okres trwania umowy
i kazdorazowego dostarczania kopii wznowionej polisy.

§13
Strony wyrazaja zgode, aby spory wynikle na tle zawarcia lub wykonania niniejszej Umowy
podlegaly pod rozstrzygnigcie sagdu powszechnego whasciwego dla Zamawiajgcego.
Wszelkie zmiany lub uzupelnienia niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy
pisemne; pod rygorem niewaznosci. Zmiana numerow telefonéw lub faksu, adresu
korespondencyjnego lub adresu e-mail nie stanowi zmiany umowy; zmiana danych
kontaktowych wymaga uprzedniego powiadomienia drugiej strony na pismie lub droga
mailows, zas w przypadku zaniechania tego obowigzku korespondencja wystana na
dotychczasowy adres uwazana bedzie za skutecznie dorgczona z dniem lub chwilag
otrzymania od operatora pocztowego, w tym takze poczty elektronicznej, powiadomienia
o braku mozliwosci dorgczenia korespondenc;i.
- W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie obowiazujg przepisy powszechnie
obowiazujacego prawa, w tym przepisy Kodeksu cywilnego.
. Umowa zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca




KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Sadu Rejonowego w Jarostawiu,
ul. Jana Pawla II 11, 37-500 Jarostaw;

- inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Jarostawiu jest Pan
Przemystaw Kisala, e-mail: iod@jaroslaw.sr.gov.pl;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem © udzielenie zaméwienia publicznego nr A-230-82/23
prowadzonym w trybie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych netto prowadzonym bez stosowania przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamowien Publicznych.

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu 0 w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych, dalej ustawy PZP;

- Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP - przez
okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okrestonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

- posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

¢. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *#*¥;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdérym mowa w art. 20 RODO;

¢. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODQ;




